单独招生考试工作流程及工作人员安排

一、药品经营与管理、卫生信息管理专业面试流程

考试时间：3月21日  13：30-17：50

	时间
	地点
	工作内容
	工作人员
	备注

	12：00-13：30
	学校校门到图书馆前
	引导考生入场
	学生1-9
	药管专业由入口1进；卫管专业由入口2进入

	12：40开始入场

13：10前
	图书馆场外候考室入口1（二楼楼梯西侧侧门）
	引导学生排队等候入场，检查考生证件及是否携带手机等物品进入（水也不可）
	教师1杨双

学生10
	1.药管专业学生入口

2.学校提供1瓶水

3.有宣传板

4.检查证件可根据时间调整查验程度，有证可入场

5.尽量让第一批次的学生先入场

	13：10前
	图书馆场外候考室入口2（最西侧的门）
	引导学生排队等候入场，检查考生证件及是否携带手机等物品进入（水也不可）
	教师2陈曦（医学）

学生11
	1.卫管专业学生入口

2.学校提供1瓶水

3.有宣传板

4.检查证件根据时间调整查验程度，有证可入场

5.尽量让第一批次的学生先入场

	13：10前
	图书馆入口1，2到图书馆报告厅入口1，2的走廊
	引导从图书馆入口进入到报告厅入口，学生排队等候再检查证件和金属探测仪
	学生12，13
	离图书馆入口1，2最近的报告厅入口为报告厅即场外候考室的入口1，2

	13：10前
	图书馆报告厅入口1，2
	检查证件，用金属探测仪检查
	教师3李洋

4魏冰
	

	13：00-15：00
	图书馆报告厅内
	维持纪律，引导考生按规定位置坐下（有座位图），发放水（水可提前放好）

播放幻灯片


	教师5韦涛，6宋瑛琦
学生14，15


	药管专业在报告厅前面坐；卫管专业在后面坐（就近原则）

教师5，6分管药管和卫管专业考生，学生15，16分别协作两个老师

图书馆报告厅外侧老师在学生完全入场后进入报告厅协助工作，学生暂时在走廊

	12：50开始组织
	从图书馆报告厅到模拟医院二楼正门入口
	分别带领第一批考生从图书馆报告厅到模拟医院二楼正门入口
	教师引导员7杨敬然，8孙晖
学生16，17
	统一从图书馆入口2出，药管先走，卫管在后（分两队）

	13：00
	模拟医院二楼正门入口
	 用金属探测仪检查

提示学生由楼梯上四楼
	教师李佳卉9，
韩莉10
	分别负责药管和卫管专业学生。同时进行，入场。药管在楼梯西侧，卫管在东侧两队上楼

	13：00
	模拟医院四楼楼口
	检查证件

提示考生按规定路线进入候考室
	教师11高雅静，12刘俊玲
学生17，18
	分别负责药管和卫管专业学生

引导进入候考室

	1：10
	模拟医院四楼候考室（药管专业）
	教师13在门口抽签，教师14发放序号牌，引导学生对号入座

教师15，16核实学生信息，登记抽签序号，考生签字
	教师13张镝，14刘诗音
15李春赫，16赵丽波
	教师13学生进入完毕后进候考室内掌控纪律

	1：10
	模拟医院四楼候考室（卫管专业）
	教师17在门口抽签，发放序号牌生，引导学生对号入座

教师18，19核实学生信息，登记抽签序号，考生签字
	教师17王丹丹，18王婷，19林琳
	教师17学生进入完毕后进候考室内掌控纪律

	1：15
	模拟医院四楼候考室（卫管和药管）
	给第一批考生发放试卷、笔，草稿纸
	教师14刘诗音
教师18王婷
	学生坐在原位置不动

	1：28
	候考室到考场
	带领考生到考场门口，交给门口工作人员后返回候考室
	教师15李春赫
教师19林琳
	

	1：30
	考场
	指导考生进入考场，考试考试
	教师20陈丹，21刘晓雅，22李璐，23姜宜彤，24钱科颖，25袁宝欣
	每个考场外1人

	1：35……
	
	第一个考生考试结束，第二个考生进入考试，依次类推，中间无间隔
	
	

	考生考试结束
	四楼楼口和四楼西侧走廊
	引导学生从考场离开考场
	教师26张国庆
学生19，20
	


二、护理专业面试流程

考试时间：3月22日  8：00-12：40    13：20-18：40
	时间
	地点
	工作内容
	工作人员
	备注

	6：00-8：30

（11:30-13:30）
	学校校门到图书馆前
	引导考生入场
	学生1-9
	10：40（15：30）前考生由入口1进；之后考生由入口2进入

	开始入场

7：10前

（12:30）
	图书馆场外候考室入口1，2（二楼楼梯西侧侧门）
	引导学生排队等候入场，检查考生证件及是否携带手机等物品进入（水也不可）
	教师1杨双，2陈曦（医学），学生10，11
	1.两门分开同时进入，按规定就坐

2.学校提供1瓶水

3.有宣传板

4.检查证件可根据时间调整查验程度，有证可入场

5.尽量让第一批次的学生先入场

	7：10前（12:30）
	图书馆入口1，2到图书馆报告厅入口1，2的走廊
	引导从图书馆入口进入到报告厅入口，学生排队等候再检查证件和金属探测仪
	学生12，13
	离图书馆入口1，2最近的报告厅入口为报告厅即场外候考室的入口1，2考生晚于7:40（13:00），不让进入

	7:10前（12:30）
	图书馆报告厅入口1，2
	检查证件，用金属探测仪检查
	教师3李洋

4魏冰
	考生晚于7:40（13:00），不让进入

	7:10开始至上午所有学生离开

（12:30）
	图书馆报告厅内
	维持纪律，引导考生按规定位置坐下（有座位图），发放水（水可提前放好）

宣读纪律，播放幻灯片，


	教师5韦涛，6宋瑛琦
学生14，15


	1. 10：40（15：30）前考生在报告厅前面坐；其他在后面坐（就近原则）

2. 教师5，6分管两个入口考生，学生15，16分别协作两个老师

3. 图书馆报告厅外侧老师在学生完全入场后进入报告厅协助工作，学生暂时在走廊

	7:20开始组织

7:30到（12:40组织12:50到）
	从图书馆报告厅到模拟医院二楼正门入口
	分别带领第一批考生从图书馆报告厅到模拟医院二楼正门入口
	教师引导员7杨敬然，8孙晖
学生16，17
	统一从图书馆入口2出

	7:30

（12：50）
	模拟医院二楼正门入口
	 用金属探测仪检查

提示学生由楼梯上四楼
	教师李佳卉9，

韩莉10
	

	7:30

（12：50）
	模拟医院四楼楼口
	检查证件

提示考生按规定路线进入候考室
	教师11高雅静，12刘俊玲
学生17，18
	引导进入候考室

	7:30

（12：50）
	模拟医院四楼候考室
	教师13在门口抽签，教师14发放序号牌，引导学生对号入座

教师15，16核实学生信息，登记抽签序号，考生签字
	教师13张镝，14刘诗音

15王丹丹，16赵丽波
	教师13学生进入完毕后进候考室内掌控纪律

	7:45

（13:05）
	模拟医院四楼候考室
	给第一批考生发放试卷、笔，草稿纸
	教师14刘诗音

教师15王丹丹
	学生坐在原位置不动

	7:58

（13:18）
	候考室到考场
	带领考生到考场门口，交给门口工作人员后返回候考室
	教师17李春赫
教师18王婷
	

	8:00开始

（13:20开始）
	考场
	指导考生进入考场，考试

宣读纪律
	教师19-31

19林琳20陈丹，21刘晓雅，22李璐，23姜宜彤，24钱科颖，25袁宝欣26张国庆、27
李美谊 、李 雪、宋宇（女）、刘晓维、王奇岩
	每个考场外1人

	8：05、8:10……至12:40

（13：20、13:25至18:40）
	
	第一个考生考试结束，第二个考生进入考试，依次类推，中间无间隔
	
	

	考生考试结束
	考场到带离区休息室
	引导学生从考场到休息室（下午引导学生离开考场）
	教师32陈 曦（护理），33黄岚
学生19，20
	

	考生考试结束
	休息室
	负责纪律，播放宣传片

考试结束后引导学生离开
	教师34-49

刘思雅、朱伟松、胡曼丽、谯伟龙、王文亮、郗 庆、王 波、陈金锐、马 爽、刘海英、朱晓红、赵桂杰、于 萌、王 红、崔国贺、雷明
	有多媒体教室共11个，先放这些教室，依次第一个满后进入第二个

从中间楼梯下


三、面试重要工作节点
面试重要工作节点

	时间
	地点
	工作内容
	工作人员
	负责人
	备注

	3.20  15：00之前
	各负责区域
	考前准备工作就绪

1.校园环境、水、电、餐、安全、学生诚信教育、物品请领等保障安排就绪

2.面试方案、流程、人员分工、备品等考务工作准备就绪

3.场外候考室、考场、待离区按规定布置完成

4宣传标识、条幅制作、摆放完成
	各相关部门

总务处、学生处、设备处

教务处

教务处、各系部、模拟医院
	相关部门领导
	

	3.21  12：00

（3.22  6: 30）
	各负责区域
	检查各区域准备情况，尤其是场外候考室、候考室、考试区、待离区、校园内警戒线、车辆等
	各区域负责人
	
	保卫人员请于该时间点到位

	3.21  12：30

（3.22  7: 00）
	模拟医院四楼439
	工作人员考前培训会
	巡考

工作人员

纪检人员
	杨鑫
	因个别考生会提前1小时左右到校，因此场外候考室的培训由其负责人自行进行，在场外候考室的工作人员、学生引导员均在12：30全部到位

	3.21  12：50

（3.22  7: 20  12：40）
	考务室
	考点主考抽取上午（下午）考试试题发放给候考室教师
	考点主考、纪检人员
	考点主考
	纪检负责人监督抽卷过程

培训过程中，考务负责人纪检人员去保密室领取相关试题

	3.21  12：50

（3.22  7: 20）
	各岗位
	所有工作人员就位，等待考生
	所有相关人员
	各区域负责人
	

	3.21  12：50

（3.22  7: 20）
	第一考场402
	考官培训会，抽签分配考场，发放考官用试题
	考官、考务负责人

纪检人员
	主考

考务、纪检负责人
	

	3.21  13：00

（3.22  7: 30）
	模拟医院大门、四楼，候考室
	第一场次考生入场
	相关工作人员

纪检人员
	主考

考务负责人
	

	3.21  13：15

（3.22  7: 45）
	候考室
	各考场第一位考生备考
	考官等相关工作人员、纪检人员
	主考

考务负责人
	

	3.21  13：30

（3.22  8:00）
	各考场
	各考场第一位考生考试
	考官等相关工作人员、纪检人员
	主考

考务、纪检负责人
	

	3.21  13：05

（3.22  8:05）

依次每5分钟一个，至所有考生考完
	各考场
	各考场第一位考生考试结束，离开考场
	
	
	中间休息

21日15：00-15：10 

22日 10：00-10：10

15：20-15：30 

22日全天考试，午休40分钟午餐

	3.22  1：20-18：40
	各相关区域
	考试
	考官等相关工作人员、纪检人员
	主考、考务、纪检负责人
	因中午时间短，各岗位人员在岗位上就餐后，马上进入工作状态。考试时间类似于上考试


